
Ihre Aufgaben 

 Termingerechte, sachlich richtige, wirtschaftliche Bearbeitung und Betreuung von Aufträgen vom Auf-
tragseingang bis zur Auslieferung  

 Betreuung von Kunden bei Abnahmen und insgesamt im Rahmen der eigenen Tätigkeit 
 Auftragsänderungen, Ergänzungen in enger Abstimmung mit dem Kunden und den Fachabteilungen 
 Bestellanweisungen an den Einkauf 
 Erstellung von Dokumenten und technischen Berechnungen mit Hilfe des Konfigurators   
 Organisation der abteilungsinternen Abläufe und Termine in enger Koordination mit den anderen in-

volvierten Abteilungen  
 

 

technische Auftragsabwicklung in der Kundenbetreuung  

 

Ihr Profil 
 Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung im technischen Bereich und/oder idealerweise wei-

terführende einschlägige Qualifikationen (z.B. Techniker) 
 Sie beherrschen die englische Sprache in Wort und Schrift 
 Sie sind kommunikativ und teamfähig, handeln kundenorientiert 
 Sie arbeiten selbständig, strukturiert und zielgerichtet und zeichnen sich durch eine starke Affinität zur 

Technik aus 

Unser Angebot 

Wir bieten Ihnen als zertifiziertes familienfreundliches Unternehmen einen modernen und sicheren Arbeitsplatz in 
kollegialer Atmosphäre, mit flexiblen Arbeitszeiten, einer leistungsgerechten Vergütung nach ERA, entsprechen-
den Sonderzahlungen nach MTV Metall NRW sowie der Unterstützung bei einer bedarfsgerechten Entwick-
lung.  
 

Ihre aussagekräftige Bewerbung senden Sie bitte an: 

Konrad Reitz Ventilatoren GmbH & Co. KG  
HR Management | Frau Melanie Voß 
Konrad-Reitz-Straße 1 | 37671 Höxter 
personal@reitz-ventilatoren.de | www.reitzgroup.com 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

  

 

  

Seit 75 Jahren stehen Reitz Ventilatoren im Zentrum perfekter Systeme. Mit über 750 Mitarbeitern weltweit 
nimmt die Reitz Gruppe eine führende Position im europäischen Wettbewerb ein. Als Hersteller von Radial-
ventilatoren für die Anlagenindustrie legen wir großen Wert auf eine enge Zusammenarbeit mit unseren Kun-
den und stellen mit modernsten Produktionsmethoden unseren technologischen Führungsanspruch unter 
Beweis.  

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir für unseren Standort in Hessisch Lichtenau zum nächstmögli-
chen Zeitpunkt einen Mitarbeiter (m/w/d) für die 


